USTADTSUR S E E

Anleitung Firmeneintrag erfassen oder anpassen

Ortsansassigen Unternehmen und Verbande haben die Mdglichkeit, sich kostenlos im
Firmenverzeichnis der Stadt Sursee einzutragen. Das Vorgehen wird im Folgenden beschrieben.

Voraussetzungen fiir einen Eintrag

Berechtigt sind Unternehmen und Verbande mit Hauptsitz oder mit einer Filiale auf der
Gemeindeflache von Sursee.

Unternehmen erfassen

Auf der Webseite oben rechts auf «LOGIN» klicken und anmelden oder ein neues Firmenkonto unter
«Benutzerkonto erstellen» anlegen. Mit dem Konto kénnen spéter Eintrage bearbeiten werden. Um
einen Firmeneintrag zu erstellen, unter der Rubrik «Firmenverzeichnis» auf den Link «Unternehmen
hinzufiigen» klicken, der Link ist unterhalb des Firmenverzeichnises.

Bitte erfassen Sie in den ersten beiden Feldern unter «Erfasser» die E-Mailadresse lhres Kontos, damit
die Verkniipfung korrekt erfolgt und der Eintrag spater bearbeiten werden kann. Bitte fligen Sie ein
Foto oder Logo hinzu (nur JPEG-Format). Wenn alle Angaben erfasst sind, auf «Hinzufligen» klicken.

Bitte beachten Sie

Der Eintrag gelangt vor der Veréffentlichung zur internen Prifung. Dies hat zur Folge, dass der Eintrag
nicht sofort verdéffentlicht wird. Sie werden per E-Mail informiert, wenn lhr Firmeneintrag im Webauftritt
erscheint.

Bearbeitung eines Eintrages

Um den Firmeneintrag zu bearbeiten, auf der Webseite oben recht auf «LOGIN» anmelden. Nach der
Anmeldung im Firmenverzeichnis auf Ihr Unternehmen klicken. Unten links haben «Eintrag &ndern»
anklicken. Die Anderung oder Léschung gelangt vor der Veréffentlichung zur internen Priifung. Dies hat
zur Folge, dass der Eintrag nicht sofort gedndert oder geléscht wird. Sie werden per E-Mail informiert,
wenn |hre Anpassung im Webauftritt erscheint.

Stadt Sursee, Stadtverwaltung, Centralstrasse 9, 6210 Sursee
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