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Anhang IV zur Organisationsverordnung 
 
Generelle Unterschriftenregelung  
 

Art. 16 
Zeichnungsberechtigung 
1 Das Stadtpräsidium und der Stadtschreiber oder die Stadtschreiberin sowie deren 
Stellvertretungen zeichnen für den Stadtrat kollektiv zu zweien. 
2 Für die Ressorts, Bereiche und Sachbereiche zeichnen die unterschriftsberechtigten 
Personen (Anhang IV) grundsätzlich kollektiv zu zweien. Routinegeschäfte von unterge-
ordneter Bedeutung und einfache Mitteilungen können mit Einzelunterschrift unterzeichnet 
werden.  

 
 
Gemäss Art. 16 der Organisationsverordnung wird folgende konkrete Unterschriftsregelung 
bestimmt: 
 
 
1. Generell: 
 
a. Für das Ressort unterzeichnen folgende Personen kollektiv zu zweien: 
- zuständige Ressortleitung 
- stellvertretendes Stadtratsmitglied 
- Bereichsleitungen des Ressorts 
- Stellvertretungen der Bereichsleitungen des Ressorts 
- Stadtschreiberin oder Stadtschreiber bzw. Stellvertretungen 
 
b. Für den Bereich unterzeichnen folgende Personen kollektiv zu zweien: 
- zuständige Ressortleitung 
- zuständige Bereichsleitung 
- Stellvertretung der zuständigen Bereichsleitung 
- Stadtschreiberin oder Stadtschreiber bzw. Stellvertretungen 
- Sachbereichsleitungen oder unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin bzw. 

Sachbearbeiter des Bereichs 
 
c. Für den Sachbereich unterzeichnen folgende Personen kollektiv zu zweien: 
- zuständige Ressortleitung 
- zuständige Bereichsleitung 
- Stellvertretung der zuständigen Bereichsleitung 
- Stadtschreiberin oder Stadtschreiber bzw. Stellvertretungen 
- Sachbereichsleitungen des Bereichs 
- unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder Sachbearbeiter des Sachbereichs 
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2. Ausnahmen  
(Nur die Ausnahmen von der generellen Regelung gemäss Ziffer 1 aufzählen) 
 
Sachbereich Unterschriftskompetenz Fall 
 
I Ressort Präsidiales 
 
I a Bereich Präsidiales 
keine 

 

I b Bereich Dienste 
Bürgerrechtswesen und 

Integration 
Einbürgerungskommission 
vertreten durch das Präsidium 
und den/die Aktuar/in 
kollektiv zu zweien 

-Zusicherung des Gemeinde-
bürgerrechts an Ausländerinnen 
und Ausländer 
-Ablehnung des Gemeinde-
bürgerrechts an Ausländerinnen 
und Ausländer 
-Sistierung des Einbürgerungs-
gesuchs von Ausländerinnen und 
Ausländern 
-Erteilung des Gemeinde-
bürgerrechts an Schweizerinnen 
und Schweizer 
-Entlassung aus dem Gemeinde-
bürgerrecht 

Zivilstandswesen Zivilstandsbeamter/Zivilstands-
beamtin (Urkundsperson) mit  
Einzelunterschrift  

Sämtliche Ereignisse und Ver-
fügungen im Zivilstandswesen 
gemäss eidg. Zivilstandsver-
ordnung 

 
 
Sachbereich Unterschriftskompetenz Fall 
 
II Ressort Soziales und Gesundheit 
 
II a Bereich AltersZentrum 
keine 

 
II b Bereich Soziale Sicherheit 
keine 

 
 
Sachbereich Unterschriftskompetenz Fall 
 
III Ressort Finanzen 
 
III a Bereich Finanzen 
Inkasso 

 
Fachgruppe Finanzen: 
-Ressortleitung Finanzen 
-Bereichsleitung Finanzen 
-Sachbearbeitung Finanzen 
-Sachbereichsleitung Sonder-
steuern (nur bei Sondersteuern) 
kollektiv zu zweien 

Entscheide für Steuererlasse 

 
III b Bereich Steuern 
keine 
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Sachbereich Unterschriftskompetenz Fall 
 
V Ressort Bau, Sicherheit und Umwelt 
 
IV a Bereich Raumordnung, Umwelt, Verkehr 
keine 

 
IV b Bereich Öffentliche Sicherheit 
Gewerbe-/Gastgewerbe-/ 

Marktwesen 
Marktchef bzw. dessen Stellver-
tretung mit Einzelunterschrift 

-Marktbewilligung 
-Bewilligungsentzug 
-Gebührenerhebung 
-Massnahmen (Wegweisungen) 

 
 
Sachbereich Unterschriftskompetenz Fall 
 
V Ressort Bildung und Kultur 
 
V a Bereich Bildung und Kultur 
Vereine -Ressortleitung Finanzen 

-Ressortleitung Bildung u. Kultur 
-Bereichsleitung Finanzen 
-Bereichsleitung Bildung u. Kultur 
kollektiv zu zweien 

Verfügungen betreffend die Aus-
richtung von Beiträgen an 
Vereine oder Organisationen 

 
V b Bereich Volksschulen (Schulpflege) 
Gemäss Schulreglement und Schulverordnung 
 
 
Sachbereich Unterschriftskompetenz Fall 
 
Stabsstelle Personal und Organisation 
 
IT Leitung Stabsstelle Personal 

und Organisation und Sachbe-
arbeitung IT bzw. deren Stell-
vertretungen 

-Wartungsverträge 
-Serviceverträge 
-Mietverträge (z.B. Kopierer usw.) 

Personal Zuständige Bereichsleitung und 
Leitung Stabsstelle Personal 
und Organisation bzw. deren 
Stellvertretungen 

Personalrechtliche Entscheide für 
die Mitarbeitenden 
(Ausnahmen: 
-für die Bereichsleitungen und die 
Stabsstelle Personal und Organi-
sation 
-für das Personal des Alters-
Zentrum (Art. 28 OrgV.) 
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3. Liste der unterschriftsberechtigten Personen 
 

Organisationseinheit Person 
I Ressort Präsidiales  
zuständige Ressortleitung Dr. Ruedi Amrein, Stadtpräsident 

stellvertretendes Stadtratsmitglied Irmgard Amrein, Stadtrats-
vizepräsidentin und Sozialvorsteherin 

  

Stadtschreiberin oder Stadtschreiber Godi Marbach, Stadtschreiber 

  

A Bereichsleitung   

Bereichsleitung Präsidiales Godi Marbach, Stadtschreiber 

Stellvertretung der Bereichsleitung Präsidiales Karin Fischer, Stadtschreiber-Stv. 

  

a Sachbereichsleitung   

Sachbereichsleitung Demokratische Institutionen Godi Marbach, Stadtschreiber 

Sachbereichsleitung ressortübergreifende Massnahmen Godi Marbach, Stadtschreiber 

Sachbereichsleitung betriebliches Controlling Godi Marbach, Stadtschreiber 

Sachbereichsleitung Repräsentation Godi Marbach, Stadtschreiber 

Sachbereichsleitung Kommunikation (Öffentlichkeitsarbeit) Godi Marbach, Stadtschreiber 

  

B Bereichsleitung  

Bereichsleitung Dienste -Godi Marbach, Stadtschreiber 
-Karin Fischer, Stadtschreiber-Stv. 
-Roland Studer, Stadtschreiber Sub. 
-Heinz Wyss, Leiter Regionales 
Zivilstandsamt 

Stellvertretung der Bereichsleitung Dienste -Godi Marbach, Stadtschreiber 
-Karin Fischer, Stadtschreiber-Stv. 
-Roland Studer, Stadtschreiber Sub. 
-Heinz Wyss, Leiter Regionales 
Zivilstandsamt 

  

a Sachbereichsleitung  

Sachbereichsleitung Bürgerrechtswesen u. Integration Heinz Wyss, Leitung Regionales 
Zivilstandsamt 

Sachbereichsleitung Einwohnerkontrolle Heinz Wyss, Leitung Regionales 
Zivilstandsamt 

Sachbereichsleitung Handänderungen/Grundbuch Roland Studer, Stadtschreiber Sub. 

Sachbereichsleitung Sondersteuern Roland Studer, Stadtschreiber Sub. 

Sachbereichsleitung Stiftungsaufsicht Roland Studer, Stadtschreiber Sub. 

Sachbereichsleitung Teilungswesen Roland Studer, Stadtschreiber Sub. 

Sachbereichsleitung Wahlen und Abstimmungen Karin Fischer, Stadtschreiber-Stv. 

Sachbereichsleitung Zivilstandswesen Heinz Wyss, Leiter Regionales 
Zivilstandsamt Sursee 

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 

des Sachbereichs Bürgerrechtswesen Walter Seitz, Leitung Stv. Regionales 
Zivilstandsamt 
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des Sachbereichs Einwohnerkontrolle 
 

-Gerold Fischer 
-Rebekka Meier 
-Kathrin Buser 
-Nadia Wilhelm 

des Sachbereichs Handänderungen/Grundbuch -Peter Hodel 
-Heidi Helfenstein 

des Sachbereichs Sondersteuern -Heidi Helfenstein 
-Peter Hodel 

des Sachbereichs Stiftungsaufsicht -Heidi Helfenstein 
-Peter Hodel 

des Sachbereichs Teilungswesen -Peter Hodel 
-Heidi Helfenstein 

des Sachbereichs Zivilstandswesen Walter Seitz, Leitung Stv. Regionales 
Zivilstandsamt 
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II Ressort Soziales und Gesundheit  
zuständige Ressortleitung Irmgard Amrein, Sozialvorsteherin 

stellvertretendes Stadtratsmitglied Ruth Balmer, Bildungsvorsteherin 

  

A Bereichsleitung   

Bereichsleitung AltersZentrum Urs Arnold 

Stellvertretung der Bereichsleitung AltersZentrum Franziska Kägi 

  

a Sachbereichsleitung   

Sachbereichsleitung Heimbetriebe Urs Arnold 

Sachbereichsleitung Betreutes Wohnen Urs Arnold 

Sachbereichsleitung Spitex Urs Arnold 

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs Heimbetriebe: -Franziska Kägi, Leiterin Pflege 
Betreuung 
-Christa Bühlmann, Stv. Leiterin Pflege 
Betreuung 
-Doris Fellmann, Support Leiterin 
Pflege Betreuung 
-Hermina Stöckli, Leiterin Pflege-
abteilung 1. OG 
-Nanette Winterberg, Leiterin Pflege-
abteilung 2. OG 
-Maria-Theresia Kurmann, Leiterin 
Pflegeabteilung 3. OG 
-Gabriela Müller, Leiterin Wohngruppe 
Martinspark 
-Marianne Tschopp, Leiterin 
Wohngruppe Martinsegg 
-Heidi Mattmann, Leiterin Wohngruppe 
Martinshof 
-Katrin Simon, Leiterin Aktivierung 
-Edith Brunner, Leiterin Hotellerie 
-Heidi Stampfli, Leiterin Hauswirtschaft 
-Kandid Troxler, Technik 
-Brigitte Jost, Leiterin Restauration  
-Walter Suter, Leiter Küche 
-Roman Vogel, Stv. Leiter Küche 
-Irène Felber, Leiterin Administration 
-Andrea Schell, Leiterin Rechnungs-
wesen 
-Margrit Mettler, Stv. Leiterin 
Rechnungswesen 

des Sachbereichs Betreutes Wohnen: 
 

-Franziska Kägi, Leiterin Pflege 
Betreuung 
-Christa Bühlmann, Stv. Leiterin Pflege 
Betreuung 
-Doris Fellmann, Support Leiterin 
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Pflege Betreuung 
-Heidi Kümin, Leiterin Betreutes 
Wohnen 
-Esther Bucher, Stv. Leiterin Betreutes 
Wohnen 
-Katrin Simon, Leiterin Aktivierung 
-Edith Brunner, Leiterin Hotellerie 
-Heidi Stampfli, Leiterin Hauswirtschaft 
-Kandid Troxler, Technik 
-Brigitte Jost, Leiterin Restauration 
-Walter Suter, Leiter Küche 
-Roman Vogel, Stv. Leiter Küche 
-Irène Felber, Leiterin Administration 
-Andrea Schell, Leiterin Rechnungs-
wesen 
-Margrit Mettler, Stv. Leiterin 
Rechnungswesen 

  

B Bereichsleitung   

Bereichsleitung Soziale Sicherheit Markus Erni 

Stellvertretung der Bereichsleitung Soziale Sicherheit Hubert Brun 

  

a Sachbereichsleitung   

Sachbereichsleitung Kindes- und Erwachsenenschutz Markus Erni 

Sachbereichsleitung Aufsicht Pflegekinder und Betreuungs-
einrichtungen 

Markus Erni 

Sachbereichsleitung Pflegefinanzierung Markus Erni 

Sachbereichsleitung generelle und persönliche Sozialhilfe Markus Erni 

Sachbereichsleitung wirtschaftliche Sozialhilfe/Sonderhilfen Markus Erni 

Sachbereichsleitung soziale und berufliche Integration Markus Erni 

Sachbereichsleitung Alimentenhilfe Hubert Brun 

Sachbereichsleitung AHV-Zweigstelle/Sozialversicherungen Markus Stöckli 

Sachbereichsleitung Arbeitsamt Andy Wey 

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs Kindes- und Erwachsenenschutz Hubert Brun 

des Sachbereichs Aufsicht Pflegekinder und Betreuungs-
einrichtungen 

Hubert Brun 

des Sachbereichs Pflegefinanzierung Hubert Brun 

des Sachbereichs generelle und persönliche Sozialhilfe Andrea Stutz 

des Sachbereichs wirtschaftliche Sozialhilfe/Sonderhilfen -Andrea Stutz 
-Daniela Morand 

des Sachbereichs soziale und berufliche Integration Andrea Stutz 

des Sachbereichs Alimentenhilfe Daniela Morand 

des Sachbereichs AHV-Zweigstelle/Sozialversicherungen -Andrea Stutz 
-Andy Wey 

des Sachbereichs Arbeitsamt Markus Stöckli 
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III Ressort Finanzen  

zuständige Ressortleitung Paul Rutz, Finanzvorsteher 

stellvertretendes Stadtratsmitglied Bruno Bucher, Bauvorsteher 

  

A Bereichsleitung Finanzen Gregor Schumacher 

Stellvertretung der Bereichsleitung Finanzen Thomas Stalder  

  

a Sachbereichsleitung   

Sachbereichsleitung Politisches Controlling Gregor Schumacher 

Sachbereichsleitung betriebliches Controlling Gregor Schumacher 

Sachbereichsleitung Inkasso Gregor Schumacher 

Sachbereichsleitung Buchhaltung Gregor Schumacher 

Sachbereichsleitung Sachversicherungen Thomas Stalder  

Sachbereichsleitung Gemeindeliegenschaften 
(Finanzvermögen) 

Thomas Stalder 

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs Inkasso -Brunhilde Gasser 
-Manuela Roos 
-Romy Sager 

des Sachbereichs Buchhaltung Brunhilde Gasser 

  

B Bereichsleitung   

Bereichsleitung Steuern Herbert Matter 

Stellvertretung der Bereichsleitung Steuern Eugen Bernet 

  

a Sachbereichsleitung ordentliche Steuern  

Sachbereichsleitung ordentliche Steuern Herbert Matter 

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs ordentliche Steuern Unterschriftskompetenz gemäss 
kantonaler Regelung 
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IV Ressort Bau, Sicherheit und Umwelt  

zuständige Ressortleitung Bruno Bucher, Bauvorsteher 

stellvertretendes Stadtratsmitglied Dr. Ruedi Amrein, Stadtpräsident 

  

A Bereichsleitung  

Bereichsleitung Raumordnung, Umwelt, Verkehr Hans Schmid 

Stellvertretung der Bereichsleitung Raumordnung, Umwelt, 
Verkehr 

Franz Hürlimann 

  

a Sachbereichsleitung   

Sachbereichsleitung Raumordnung Hans Schmid 

Sachbereichsleitung Baubewilligungen (Baupolizei) -Thomas Lustenberger 
-Sarah Ziswiler 

Sachbereichsleitung Öffentlicher Verkehr Franz Hürlimann 

Sachbereichsleitung Individualverkehr Franz Hürlimann 

Sachbereichsleitung Werkdienst Marc Riederer 

Sachbereichsleitung Ver-/Entsorgung -Hugo Widmer 
-Franz Hürlimann 
-Thomas Bachmann 

Sachbereichsleitung Umwelt/Natur/Landschaft -Thomas Bachmann 
-Mario Moretti 

Sachbereichsleitung Denkmalpflege Hans Schmid 

Sachbereichsleitung Gemeindeliegenschaften 
(Verwaltungsvermögen) 

Mario Moretti 

Sachbereichsleitung Strandbad Mario Moretti 

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs Raumordnung Thomas Lustenberger 

des Sachbereichs Werkdienst Roland Häfliger 

des Sachbereichs Ver-/Entsorgung Walter Dillier 

  

B Bereichsleitung   

Bereichsleitung Öffentliche Sicherheit Marcel Büeler 

Stellvertretung der Bereichsleitung Öffentliche Sicherheit Edi Nussbaumer 

  

a Sachbereichsleitung  

Sachbereichsleitung Arbeitssicherheit/ 
Gesundheitsschutz/Unfallverhütung bfu 

Marcel Büeler 

Sachbereichsleitung Benützung des Öffentlichen Grundes Josef Vonarburg 

Sachbereichsleitung Feuerwehr Marcel Büeler 

Sachbereichsleitung Friedhof Marcel Büeler 

Sachbereichsleitung Gewerbe-/Gastgewerbe-/Marktwesen Marcel Büeler 

Sachbereichsleitung Militär und Quartieramt Edi Nussbaumer 

Sachbereichsleitung Parkplatzbewirtschaftung Josef Vonarburg 

Sachbereichsleitung Polizei Marcel Büeler 

Sachbereichsleitung Bevölkerungsschutz (GFS) Marcel Büeler 
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b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs Feuerwehr Armin Roos 

des Sachbereichs Friedhof Klara Rothen 

des Sachbereichs Marktwesen Josef Vonarburg 

 
 
 

V Ressort Bildung und Kultur  

zuständige Ressortleitung Ruth Balmer, Bildungsvorsteherin 

stellvertretendes Stadtratsmitglied Paul Rutz, Finanzvorsteher 

  

A Bereichsleitung  

Bereichsleitung Bildung und Kultur Armin Steffen 

Stellvertretung der Bereichsleitung Bildung und Kultur Peter Hurter, Rektor (Bereichsleiter 
Volksschulen) 

  

a Sachbereichsleitung  

Sachbereichsleitung Finanz- und Rechnungswesen der 
Schulen Sursee 

Armin Steffen  

Sachbereichsleitung Kulturelle Angebote  
(inkl. Sankturbanhof) 

Armin Steffen 

Sachbereichsleitung Übrige Bildungsangebote Armin Steffen  

Sachbereichsleitung Gesellschaftliche Integration Armin Steffen 

Sachbereichsleitung Vereine Armin Steffen  

Sachbereichsleitung Jugendarbeit Urs Vögelin, Leiter Fachstelle Jugend 
und Freizeit 

Sachbereichsleitung Sportangebote Armin Steffen  

  

b Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

des Sachbereichs Übrige Bildungsangebote Fanny Nüssli, Geschäftsführerin 
„freiraum“ 

des Sachbereichs Gesellschaftliche Integration Fanny Nüssli, Geschäftsführerin 
„freiraum“ 

  

B Bereichsleitung   

Bereichsleitung Volksschulen  Peter Hurter (Rektor) 

gemäss Schulverordnung  
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Stabsstelle Personal und Organisation  

A Leitung  
Stabsstelle Personal und Organisation (inkl. IT) 

 
Roland Studer 

Stellvertretung der Stabsstelle Personal und Organisation 
(inkl. IT) 

Godi Marbach 

  

Unterzeichnungsberechtigte Sachbearbeiterin oder 
Sachbearbeiter  

 
 

Sachbearbeitung IT Roman Böni, IT Verantwortlicher 
Andy Wey, Webmaster 

 
 
Sursee, 17. September 2008 
� geändert durch Stadtratsbeschluss am 29. April 2009 

� Anpassung von Personennamen am 29. September 2009 (rst) und am 2. Dezember 2009 (kfi) 

� Anpassung von Personennamen am 1. September 2010 (rst) 

� Anpassung von Personennamen am 1. Januar 2011 (rst) 

� geändert durch Stadtratsbeschluss am 16. Februar 2011 

� Anpassung von Personennamen am 16. Februar 2011 (rst) 

� Anpassung von Personennamen am 4. Mai 2012 (rst) 

 
 

 

sig. R. Amrein 

 

 

 

sig. G. Marbach 

Dr. Ruedi Amrein Godi Marbach 
Stadtpräsident Stadtschreiber 
 


